云南工商学院国际学生公寓管理规定（试行）
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目的：为给国际学生创造一个良好的住宿和生活环境，保持国际学生公寓良好秩序，根据有关法律法规和云南工商学学生手册，结合国际学生具体情况，特制定本规定。  
范围：本细则适用于云南工商学院招收的国际学生。
二、原则及术语
（一）原则
1.依法依规原则：根据《云南工商学院学生手册》《云南工商学院来华国际学生手册》《云南工商学院国际学生管理规定》等文件，结合学校实际，制定本规定。 
2.遵纪守法原则：国际学生应自觉遵守各项中国法律、校纪校规和规章制度。
（二）术语
国际学生：是指根据《中华人民共和国国籍法》不具有中国国籍且在我校接受教育的外国学生。
国际学生公寓：是指27栋国际学生公寓。
三、职责
（一）国际交流与合作处
国际交流与合作处负责学校住宿国际学生的护照或签证信息的更新和登记。
（二）文法学院
文法学院负责学生的日常管理，引导国际学生在公寓内应当遵守法律法规和云南工商学院国际学生手册等规章制度，尊重服务人员的劳动，积极配合公寓管理工作。

（三）公寓服务中心
公寓服务中心负责根据国际学生国籍、宗教信仰及生活习惯等情况为国际学生安排住宿，并对入住国际学生进行统一管理。
4、 制度内容
（一）总则
1.国际学生公寓的住宿对象是经过学校正式录取/邀请并来校开展学习的所有国际学生。
2.所有国际学生不允许在校外住宿。在公寓内应当遵守法律法规和云南工商学院国际学生手册等规章制度，尊重服务人员的劳动，积极配合公寓管理工作。
（二）入住
1.国际学生住宿安排在文法学院指导下，由国际学生公寓具体负责。住宿安排综合考虑国际学生国籍、宗教信仰及生活习惯等情况。
2.国际学生凭有效护照、签证和学生证可申请入住国际学生公寓。新生申请入住国际学生公寓时需出示《录取通知书》。 
3.申请入住的自费国际学生在缴纳住宿费后办理入住手续。各类奖学金国际学生住宿收费按照奖学金项目有关规定执行。
（三）住宿 
1.在国际学生公寓住宿的国际学生应认真维护国际学生公寓公共环境卫生，楼内走廊不得放置杂物，不得在窗外悬挂物品，严禁向窗外投弃物品。禁止在公寓内饲养宠物，保持良好的住宿秩序。 
2.文法学院有权根据法律法规变化和学校住宿定额情况、公寓基建维修需要对国际学生的住宿情况进行调整。住宿的国际学生应当积极配合调整，在规定时间内完成。 
3.住宿费用的收取标准按照学校有关文件执行。住宿费按照学期收取。短期培训、研学等类型学生的住宿费用按实际住宿天数及住宿标准结算。 
4.因特殊情况不能及时缴纳住宿费者，应由本人提出书面申请，经文法学院及国际学生公寓批准后，方可缓交。没有提出缓交申请，未在规定缴费时间按时交住宿费者，按自动退宿处理。 
5.国际学生应当遵守公寓时间安排及作息制度。
6.国际学生公寓实行会客登记制度。探访应当在规定时间内进行。探访者应当持本人有效身份证件办理登记手续后，由被探访者领入。结束探访后，由被探访者带领办理离开手续，并及时离开公寓。探访者进入公寓后，应当遵守本规定。 
7.国际学生公寓严禁留宿外来人员，违者给予警告，情况严重者取消住宿资格。 
8.住宿国际学生应当妥善保管宿舍钥匙，不得借予他人，严禁私自更换宿舍门锁，违者给予警告，情况严重者取消住宿资格。 
9.严禁将床位以各种形式租借他人，违者取消住宿资格。 
10.住宿国际学生如需在公寓内部调换床位，须文法学院、国际学生公寓批准。私自调换床位和房间的给予警告处分。 
11.住宿国际学生应当严格遵守国际学生公寓安全管理规定，爱护国际学生公寓内各种消防设施设备，积极参加公寓组织的消防演习，配合公寓开展安全管理工作。
国际学生公寓内禁止以下行为： 
a.公寓内任何区域抽烟； 
b.无故挪用、损坏消防器材和安全管理设备，私拉电线，使用明火；
c.燃放烟花爆竹，焚烧纸张或其他物品，存放易燃易爆危险品、毒品，化学试剂危险物品。 
12.住宿国际学生应当爱护公寓公共物品及设施，入住时应与公寓服务中心签订《宿舍公共物品损坏赔偿制度》及《维修材料价格清单》，破坏公共物品及设施者，应当按照协议及清单照价赔偿。严禁私自拆改水、电、暖等各种公共设施设备。 
	13.国际学生公寓房间内严禁使用热得快、电炉、电磁炉、电热杯、电暖器、电褥子、酒精炉、煤油炉等易造成安全隐患的加热设备；若使用以上设备，给予严重警告，情况严重者取消住宿资格。 
14.注意人身安全，严禁攀爬国际学生公寓，严禁撬门、撬窗，违者给予警告，情况严重者取消住宿资格。 
15.国际学生在国际学生公寓内举行群体性活动，需经文法学院批准同意后并告知国际学生公寓管理人员，在指定的地点和时间进行。公寓内禁止进行传教或宗教集会等活动，违者取消住宿资格。 
16.严禁在公寓内散发和张贴商业传单和未经学校批准的其他宣传材料。严禁推销或存放商业物品或进行商业活动，违者给予警告处分。 
17.遵守公共厨房管理规定，保持厨房清洁卫生，爱护厨房公共设备。 
18.节约水电，遵守用水用电规定。  
（四）住宿登记管理 
1.住宿国际学生入住后应当凭处于有效期内的护照和签证办理临时住宿登记。 
2.住宿国际学生应当保证护照及签证的有效性。护照或者签证过期者，取消住宿资格。 
3.住宿国际学生的护照或签证信息发生变更后应及时告知国际交流与合作处签证专员，办理新的住宿登记后再报备公寓服务中心。 
4.凡因事因病等请假外出，当日不能返回住宿的国际学生均需至公寓值班室登记。 
（五） 退 宿 
1.需要退宿的国际学生，应当提前7个工作日提交《退宿申请》，经国际学生公寓批准，结清公物损坏费并交还房间钥匙，方可退宿。
2.因违反法律法规及学校规定被取消住宿资格的国际学生，应当24小时内退宿及离校，并将所有个人物品搬离公寓。 
3.因退学、转学、休学等原因等离校的国际学生，应当3个工作日内办理退宿手续。 
4.需退宿的国际学生应当在7个工作日内办理退宿手续。
（六） 附 则 
住宿国际学生违反本规定由文法学院和国际学生公寓按照《云南工商学院学生手册》《云南工商学院来华国际学生手册》《云南工商学院国际学生管理规定》的相关规定进行处理。 

5、 相关文件
《云南工商学院学生手册》
《云南工商学院来华国际学生手册》
《云南工商学院国际学生管理规定》
《云南工商学院国际学生公寓管理规定》英文版
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