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《云南工商学院实验（训）手册》使用要求

一、《云南工商学院实验（训）手册》是遵循云南工商学院实验（训）课教学制定。
二、任课教师在授课时必须填写《云南工商学院实验（训）手册》，根据实验（训）大纲制定教学计划及内容，授课内容如实记录在册。
三、《云南工商学院实验（训）手册》的最终目的，是为了：明确实验（训）目标、加强实验（训）管理、提高实践教学品质。
四、信息与实验实训中心、质量监控中心将定期检查各分院实验（训）课程开展及记录情况，每学期末，信息与实验实训中心将回收《云南工商学院实验（训）手册》进行存档、备案。
五、实验（训）室管理员为所有设施设备及安全的责任人，其姓名挂于该实验（训）室显眼处； 任课教师在开始教学前必须对学生进行安全和实验（训）管理制度教育；服从管理人员的安排，按规定使用实验（训）室内的仪器、设备，节约用电和实验（训）耗材；实验（训）室的各个场地、房间内消防器材须保持齐全、整洁，摆放在醒目和易取得的地方，严禁随意移动位置，器材按规定定期检查、更换；实验（训）室内的供电、供水设施、设备分院领导、信息与实验实训中心及相关部门批准不得拆卸、改动；严禁大量存放易燃、易爆、剧毒的物品，少量必需的要严格按照国家有关法规执行。











云南工商学院实验（训）室管理员职责

为完善实验（训）室日常管理工作，请各实验（训）室管理员认真履行以下职责：
1. 实验（训）室由原则上由分院自行管理，实验（训）室管理员作为第一责任人。
2. 实验（训）室管理员由分院指定专任教师进行管理，管理员信息需报信息与实验实训中心进行备案及存档。
3. 实验（训）室钥匙由信息与实验实训中心统一管理，并下发钥匙至分院管理员进行专人管理。钥匙不得外借除上课教师以外的无关人员，妥善保管，不得遗失，如遗失造成损失由各分院实训室管理员负责。另外，上课教师未经实验（训）室管理员同意私自配备钥匙者，予以处罚。
4. 实验（训）室管理员课前应提前10分钟开门，确保教学正常进行，避免教学事故发生。下课后须将实验（训）室门、窗、设备用电及灯关闭，经信息与实验实训中心检查发现未按要求关闭的将给予管理员黑单处罚或扣除当月相应课时补贴。
5.各分院实验（训）室管理员对所管辖实验（训）室固定资产及耗材进行管理并建立资产台账。实验（训）室内资产不得遗失及损坏（自然损耗及耗材不计），如有遗失及损坏由管理员照价赔偿，情节严重者将追究管理员及相关领导的责任；每学期期末进行资产清查，清查完毕后报信息与实验实训中心核实、签字、存档。
6.检查实验（训）室仪器设备使用记录、维护保养、标识状况和使用环境：实验（训）室管理员须定期对教学仪器、设备进行检测，发现故障及时安排维修，提高设备完好率。
7. 实验（训）室管理员对实验（训）室内水、电、消防、仪器设备等固定设施的安全使用负责，如有安全隐患须及时处理，不能处理的须上报信息与实验实训中心或相关部门进行处理。未处理或未上报发生安全事故则追究管理员及分院领导责任。
8. 实验（训）室管理员对所负责实验（训）室卫生进行管理，须保持实验（训）室内卫生清洁，仪器、设备摆放整洁有序。由信息与实验实训中心不定期抽查，卫生及设备脏乱差者给以管理员黑单处罚。
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实 验 （训） 记 录
课程名称：                        实验（训）室名称：
实验（训）项目名称：              参与实验（训）人员（班级）：           
指导老师：                        实验（训）日期：
第[    ]节                                             星期[    ]
	一、实验（训）原理及目的（教学目标）

	

	

	

	

	

	二、实验（训）内容概要（填写主要内容及步骤）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	三、实验（训）效果

	

	

	

	



附件二：
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实 验 报 告

20—20学年第学期

学院：                     专业班级：

姓名：                     学号：

课程名称：                 任课教师：

	总成绩
	

	教师签名
	



填写说明
1、学生应于每次实验课结束后，根据指导教师的要求，认真完成实验报告，并按时提交。
2、实验项目中若涉及药品或试剂，应在“实验设备、材料”一栏注明药品或试剂的名称、浓度、纯度级别和用量。
3、实验记录应按照实际实验操作填写。
4、实验项目结束后，应对实验过程和结果进行认真地分析和总结。
5、学生应妥善保管好实验报告。











实验报告

	实验名称
	
	实验日期
	

	课程名称
	
	实验项目
	

	教师评语
	




教师签字：  
年  月  日

	一、实验目的



二、实验原理



三、实验设备、材料

	四、实验步骤




五、实验过程记录（数据、图标、计算等）








六、实验结果及分析
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