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使用说明：
1.实习指导教师结合各专业“一专业一策”方案与学生专业实习报告进行指导, 并将实习指导的有关内容及时记录在本手册相应位置;
2.填写内容必须详细具体，注明年、月、日、时和联系方式等,如短信、电话、QQ、电子邮件、现场等；
3.本手册与辅导员专业实习记录册每月提交检查一次，由教务处与教学督导中心检查后发回继续使用；
4.本手册每位教师指导每届专业实习学生使用一册，实习指导任务完成后交二级学院存档备查;
5.本手册适用于所有专业专业实习。
云南工商学院
专业实习指导教师工作职责

为保证云南工商学院专业实习有效实施，保证专业实习顺利、高效、安全地完成，实现专业培养目标，提高学生实际工作能力。特制定实习指导教师工作职责,并由学校、分院组成实习工作领导小组，负责实习工作的组织、指导、监督和检查。实习指导教师工作职责如下：
1.指导教师负责本专业实习课程计划的执行情况和对学生的检查监督；将所负责指导的学生实习情况明细记录在《学生实习情况一览表》（表格一）;
2.指导教师每周通过与实习学生电话、短信、微信、QQ等方式联系，了解学生在实习单位的学习、工作情况，发现问题及时解决。将每周的指导内容记录在《日常实习指导记录》（表格二）；
3.指导教师每月走访一次在本地单位实习的学生，与企业和实习生进行面对面交流，将相关现场指导内容填写在《云南工商学院专业实习现场指导记录》（表格三），说明工作情况，并由实习生或单位有关人员签字确认；
4.实习指导教师每月月底填写《云南工商学院实习指导工作每月小结》（表格四）提交至分院。实习结束后填写提交《云南工商学院实习指导工作总结报告》（表格五），并根据本学期实习情况向分院提出今后学生实习方案与专业内容相关的建议；
5.指导老师可以根据工作情况，参与实习单位的重要实践活动，丰富自己的实践经验;
6.实习结束后，汇总辅导员评定成绩与专业实习课程成绩并评定学生实习总成绩，按时报送考试中心并根据考试中心安排录入学生实习成绩;
7.实习结束后举行专业实习指导工作座谈会，推广先进经验，不断提高实习效果和管理水平。











